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Cagliari, 22/08/2016

Al Personale docente
Sede via Piceno

Sede Antonio Cima
Plesso Santa Caterina
Plesso Santa Alexinedda
Plesso Alberto Riva
Plesso Sacro Cuore
Plesso Buon Pastore

Al DSGA
Al Personale ATA

OGGETTO: Adempimenti e impegni di inizio anno scolastico 2016/2017

La presente nota costituisce il piano di lavoro per il mese di settembre 2016 (allegato n. 1).

I docenti dovranno fornire, per i vari punti posti all’o.d.g. di tutte le riunioni collegiali,
proposte operative per rendere produttivo ed efficace il lavoro di tutti.

I Collaboratori_Scolastici di_ogni_sede/plesso avranno cura di controllare che tutti i docenti
prendano atto del presente documento firmando la presa visione.

Ringraziando per la collaborazione, si coglie ’occasione per augurare a tutti “Buon lavoro”.

La Dirigéntg¢ Scolastica

Prof.ssa % W




ALL.1

CALENDARIO DEGLI INCONTRI DEL MESE DI SETTEMBRE 2016

DATA ORARIO Sede Centrale Via Canelles, n. 1
Giovedi 8.30/10.00 Presa di servizio di tutto il personale neo-nominato in ruolo,
01.09.2016 trasferito, assegnato, utilizzato o con incarico annuale (presso la
segreteria).
DATA ORARIO COLLEGIO DOCENTI
Sede Sant’Alenixedda, Piazza Giovanni XXIII
Giovedi 10.30/13.30 | Discussione dei seguenti punti all’o.d.g.:
01.09.2016
1.Insediamento del Collegio dei Docenti, saluti € comunicazioni
del Dirigente scolastico.
2 Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente.
3.Nomina del segretario del Collegio.
4 Individuazione dei docenti responsabili di plesso.
5 Comunicazioni relative all’organico di fatto.
6. Attivita di formazione mese di settembre e adesione dei docenti.
7 .Criteri per la formulazione dell’orario definitivo.
8.Criteri Formazione delle classi prime Scuola Primaria e Scuola
Secondaria di 1 grado, delle sezioni di Scuola dell’Infanzia e
pianificazione delle giornate di accoglienza.
9. Proposte per I’assegnazione delle FF.SS. al POF (Aree-
Numero-Tipologia) e termine di presentazione candidature.
10. Approvazione dei criteri per I’individuazione delle FF.SS. in
base ai bisogni didattici e organizzativi effettivi dell’Istituto.
11. Nomina della Commissione di valutazione dei requisiti degli
aspiranti a Funzione Strumentale.
12. Individuazione elenco Commissioni € Responsabili servizi
vari
13. Calendario degli impegni fino all’inizio dell’anno scolastico.
DATA ORARIO RIUNIONE PERSONALE ATA
Sede centrale, via Canelles
Giovedi C.S.: Riunione con:
01.09.2016 15.00/16.00 -COLLABORATORI SCOLASTICI
A. A -ALA.
16.00/17.00 | O.d.g.: Incontro propedeutico all’avvio dell’anno scolastico.
Coordina: DSGA




DATA ORARIO COLLEGIO DOCENTI

Sede Sant’Alenixedda, Piazza Giovanni XXIII
Mercoledi 16.00/19.00 | Discussione dei seguenti punti all’o.d.g.:
07/09/2016

1. Individuazione componenti Commissioni, gruppi di lavoro e
responsabili dei servizi.

2. Definizione del Piano Annuale delle attivita collegiali-A.S.
2016/2017.

3. Proposte del Collegio per I’aggiornamento del POF, PTOF,
annuale e triennale, del RAV, del PdiM; e per la revisione
integrale della Carta dei servizi e del Regolamento d’Istituto.

4. POF e curricoli dell’Istituto: Comunicazione della data di
approvazione.

1. Attivita educativa per gli alunni che non si avvalgono della
Religtone Cattolica.

5. Assegnazione docenti alle sezioni e alle classi.

DATA ORARIO | RIUNIONE DOCENTI DI SOSTEGNO
Sede centrale via Canelles
Giovedi 11.00/12.00 | O.D.G.:
08.09.2016 1. Proposte per I’assegnazione delle ore di sostegno.

2. Proposte per la modulistica da adottare per il PEI relazioni

finali ecc.

3. Proposte per eventuali progetti di integrazione e accoglienza

(classi prime).

Al termine della riunione verra redatto apposito verbale.

DATA ORARIO RIUNIONE DITUTTI I DOCENTI
Sede centrale Via Canelles
Giovedi 16.00/18.00 | O.D.G.:
08.09.2016 Definizione orario provvisorio.
DATA ORARIO RIUNIONE DI TUTTI I DOCENTI
Sede centrale Via Canelles
Venerdi 9.00/12.00 RIUNIONE DITUTTE LE SEZIONI E CLASSI
09.09.2016
Per tutti: O.D.G.:
1.Predisposizione prove d’ingresso per classi parallele.
2 Definizione standard minimi, in termini di competenze, comuni
per classi parallele
3.Critert uniformi di valutazione per classi parallele.
DATA ORARIO | COLLEGIO DOCENTI
Sede Sant’Alenixedda, Piazza Giovanni XXIII
Lunedi 16.00/18.00 Discussione dei seguenti punti all’o.d.g
12.09.2016




1. Criteri iscrizione-frequenza alunni stranieri.

2. Proposte per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie.

3 Nomina Coordinatori, dei Referenti per il Registro Elettronico e
individuazione dei Segretari di sezione e di classe.

4. Elezione del comitato di valutazione ed eventuale nomina tutor.
5. Programmazione didattica settimanale: orario provvisorio e
definitivo.

6. Assenze docenti (art. 71 D.L. 112/08), supplenze, criteri di
sostituzione dei docenti assenti, utilizzo ore di disponibilita.

7. Progetti: impostazione e modalita di presentazione.

8. Suddivisione a. s. in trimestri/quadrimestri.

9. Proposte criteri ripartizione FIS.

DATA ORARIO RIUNIONE DI TUTTI I DOCENTI
Sede centrale via Canelles

Martedi 16.00/19.00 Riunione varie Commissioni

13.09.2016 0.d. G

1. Nomina referenti commissiont.

2. Individuazione degli obiettivi, dei contenuti e delle azioni da
intraprendere.

3. Calendario degli incontri con definizione puntuale e precisa
delle azioni da intraprendere.

4. Individuazione degli strumenti di verifica delle attivita proposte.

-Ogni incontro effettuato dovra essere verbalizzato ¢ ciascuna insegnante dovra apporre sul verbale la firma
di presenza. I referenti di plesso avranno cura di raccogliere, a conclusione di ogni incontro, 1 verbah e
consegnarli al Docente Collaboratore Vicario.

SCADENZE DEI PRIMI ADEMPIMENTI

Ai docenti referenti di plesso/sede e ai Collaboratori del Dirigente
I docenti referenti delle sedi dovranno:

e Affiggere la comunicazione di inizio delle lezioni.
eRaccogliere gli orari provvisori: tassativamente entro 1l 12 settembre 2016.

eRaccogliere le schede dei progetti POF da consegnare al docente Vicario: tassativamente entro il 7 ottobre
2016.

eRaccogliere le programmazioni educativo-didattiche entrol4 novembre 2016;
eRaccogliere il piano annuale delle uscite didattiche: tassativamente entro il 21 novembre 2016.

Ai docenti Commissione POF, TPOF, RAV, PdiM, Carta dei Servizi, Regolamento d’Istituto:
-Stesura definitiva del POF, TPOF, RAV, PdiM, Carta dei Servizi, Regolamento d’Istituto ¢ consegna al
Dirigente di un sintetico piano di lavoro contenente obicttivi e azioni previste (entro 1l 30 settembre 2016).

La Dirié@ Scolastica
Prof.ssa @Z (a Manca
v




